INSTRUKTION FOR HANGO KYRKLIGA SAMFALLIGHETS FORSAMLINGSTRADGARDSMASTARE
1§

| Hango kyrkliga samfallighet finns en tjanst som forsamlingstradgardsmastare. Tjansten ar
huvudtjanst. Tjansteinnehavaren antas i tjanst av gemensamma kyrkoradet, efter utlatande
av forsamlingarnas forsamlingsrad. Tjansten underlyder gemensamma kyrkoradet.
Tjanstestallet ar Hango nya begravningsplats.

2§

Forsamlingstradgardsmastarens narmaste forman ar ekonomichefen eller vardera
forsamlingarnas kyrkoherdar beroende pa arbetets art.

38

Kompetensvillkor ar for tjansten avlagd tradgardsmastar-, tradgardstekniker- eller
hortonomexamen, god férmaga att i tal anvanda vartdera inhemska spraket, koérkort for
personbil.

48

Forsamlingstradgardsmastaren aligger att utdver vad som sarskilt stadgats eller bestamts
att:

a) leda och aven sjalv utféra arbetena pa begravningsplatserna och ovriga
parkomraden, ansvara for arbetstidsbokforingen samt féresla semestrar fér de
anstallda

b) verka som forman for personalen pa begravningsplatserna och ovriga parkarbetare, i
samrad med gemensamma kyrkoradets ordférande anta och uppsaga behovliga
arbetstagare i arbetsavtalsforhallande, gora upp i arbetskollektivavtalen avsedda
arbetsavtal och underteckna dem

c) pa kallelse narvara vid gemensamma kyrkoradets sammantraden

d) bereda drenden rérande begravningsvasendet till gemensamma kyrkoradet samt
verkstalla dem

e) ienlighet med faststalld stadsplan och dispositionsplaner indela gravavdelningar och
rader i gravplatser och ansvara for att den faststallda stadsplanen och
dispositionsplanerna dven i 6vrigt iakttas pa begravningsplatsen

f) visa lediga gravplatser samt anvisa inlost grav i enlighet med faststalld karta och
utstakning

g) motta avlidna for gravlaggning och forvaring samt svara for deras forvaring

h) ansvara for kist- och urnegravarnas 6ppnande och tackande, spridning av aska i
minneslund samt for 6vriga for gravlaggningen behoévliga anordningar

i) ombesdrja klockringningen

j) vagleda begravningsprocessionen till graven och ge nodigt bistand vid kistans
placering i graven

k) ombesorja skotseln av de gravar som samfélligheten atagit sig att skota, handha
gravskotselkartoteket och 6vriga till gravskotsel horande forvaltningsuppgifter



[) framlagga forslag till nodvandiga atgarder, enligt reglementet for
begravningsvasendet, da varden av gravar forsummats

m) framldgga forslag i andra arenden som ror begravningsplatserna, parkomraden, deras
byggnader eller ordningen pa dem

n) ombesorja att begravningsplatserna och 6vriga parkomraden ar snygga och halls i
gott skick

0) ombesorja att begravningsplatsernas och parkomradenas inventarier och
arbetsredskap halls i skick, fora forteckning 6ver dem och framlagga forslag rérande
kompletteringar och avskrivningar

p) arligen for gemensamma kyrkoradet framldagga budgetforslag rorande féljande ars
begravningsplats- och parkarbeten samt anskaffningar

q) skota begravningsvasendets anskaffningar i enlighet med faststalld budget samt
granska rakningarna over gjorda bestallningar

r) utfoéra de uppgifter som normalt ankommer pa vaktmastare vid begravningskapell
och Taktom kapell

s) vikariera bitrddande forsamlingstradgardsmastaren under dennes semestrar och
ovrig franvaro

t) isamrad med fastighetsskotaren skdta sné-och sandningsarbetena vid
begravningsplatserna och Taktom kapell

u) maskinellt skota gravtackning, témning av avfallskarl och liknande uppgifter pa
begravningsplatserna

v) under tjanstetid vara antraffbar for allmanheten i tjanstearenden som rér
begravningsplatserna och varden av gravarna samt ge rad i arenden som beror
gravarna och deras vard

w) tillse att ordningsbestammelserna i reglementet for begravningsvasendet iakttas

X) ansvara for utvecklandet av verksamheten inom hela begravningsvasendet

y) skota ovriga till begravningsvasendet hérande uppgifter som ekonomichefen eller
kyrkoherdarna anvisar.

58§

Forsamlingstradgardsmastaren far inte utan tillstand av gemensamma kyrkoradet varda
gravar for egen rakning eller pa annat satt bedriva till begravningsverksamheten ansluten
affarsverksamhet.

68§

Tjansteinnehavaren har att foga sig i eventuella andringar av denna instruktion.

Denna instruktion trader i kraft den 1 april 2023



