
INSTRUKTION FÖR HANGÖ KYRKLIGA SAMFÄLLIGHETS FÖRSAMLINGSTRÄDGÅRDSMÄSTARE 

   1 § 

I Hangö kyrkliga samfällighet finns en tjänst som församlingsträdgårdsmästare. Tjänsten är 

huvudtjänst. Tjänsteinnehavaren antas i tjänst av gemensamma kyrkorådet, efter utlåtande 

av församlingarnas församlingsråd. Tjänsten underlyder gemensamma kyrkorådet. 

Tjänstestället är Hangö nya begravningsplats. 

   2 § 

Församlingsträdgårdsmästarens närmaste förman är ekonomichefen eller vardera 

församlingarnas kyrkoherdar beroende på arbetets art. 

   3 § 

Kompetensvillkor är för tjänsten avlagd trädgårdsmästar-, trädgårdstekniker- eller 

hortonomexamen, god förmåga att i tal använda vartdera inhemska språket, körkort för 

personbil. 

   4 § 

Församlingsträdgårdsmästaren åligger att utöver vad som särskilt stadgats eller bestämts 

att: 

a) leda och även själv utföra arbetena på begravningsplatserna och övriga 

parkområden, ansvara för arbetstidsbokföringen samt föreslå semestrar för de 

anställda 

b) verka som förman för personalen på begravningsplatserna och övriga parkarbetare, i 

samråd med gemensamma kyrkorådets ordförande anta och uppsäga behövliga 

arbetstagare i arbetsavtalsförhållande, göra upp i arbetskollektivavtalen avsedda 

arbetsavtal och underteckna dem 

c) på kallelse närvara vid gemensamma kyrkorådets sammanträden 

d) bereda ärenden rörande begravningsväsendet till gemensamma kyrkorådet samt 

verkställa dem 

e) i enlighet med fastställd stadsplan och dispositionsplaner indela gravavdelningar och 

rader i gravplatser och ansvara för att den fastställda stadsplanen och 

dispositionsplanerna även i övrigt iakttas på begravningsplatsen 

f) visa lediga gravplatser samt anvisa inlöst grav i enlighet med fastställd karta och 

utstakning 

g) motta avlidna för gravläggning och förvaring samt svara för deras förvaring  

h) ansvara för kist- och urnegravarnas öppnande och täckande, spridning av aska i 

minneslund samt för övriga för gravläggningen behövliga anordningar  

i) ombesörja klockringningen  

j) vägleda begravningsprocessionen till graven och ge nödigt bistånd vid kistans 

placering i graven 

k) ombesörja skötseln av de gravar som samfälligheten åtagit sig att sköta, handha 

gravskötselkartoteket och övriga till gravskötsel hörande förvaltningsuppgifter 



l) framlägga förslag till nödvändiga åtgärder, enligt reglementet för 

begravningsväsendet, då vården av gravar försummats  

m) framlägga förslag i andra ärenden som rör begravningsplatserna, parkområden, deras 

byggnader eller ordningen på dem 

n) ombesörja att begravningsplatserna och övriga parkområden är snygga och hålls i 

gott skick 

o) ombesörja att begravningsplatsernas och parkområdenas inventarier och 

arbetsredskap hålls i skick, föra förteckning över dem och framlägga förslag rörande 

kompletteringar och avskrivningar  

p) årligen för gemensamma kyrkorådet framlägga budgetförslag rörande följande års 

begravningsplats- och parkarbeten samt anskaffningar 

q) sköta begravningsväsendets anskaffningar i enlighet med fastställd budget samt 

granska räkningarna över gjorda beställningar 

r) utföra de uppgifter som normalt ankommer på vaktmästare vid begravningskapell 

och Täktom kapell  

s) vikariera biträdande församlingsträdgårdsmästaren under dennes semestrar och 

övrig frånvaro 

t) i samråd med fastighetsskötaren sköta snö-och sandningsarbetena vid 

begravningsplatserna och Täktom kapell  

u) maskinellt sköta gravtäckning, tömning av avfallskärl och liknande uppgifter på 

begravningsplatserna  

v) under tjänstetid vara anträffbar för allmänheten i tjänsteärenden som rör 

begravningsplatserna och vården av gravarna samt ge råd i ärenden som berör 

gravarna och deras vård 

w) tillse att ordningsbestämmelserna i reglementet för begravningsväsendet iakttas 

x) ansvara för utvecklandet av verksamheten inom hela begravningsväsendet 

y) sköta övriga till begravningsväsendet hörande uppgifter som ekonomichefen eller 

kyrkoherdarna anvisar. 

5 § 

Församlingsträdgårdsmästaren får inte utan tillstånd av gemensamma kyrkorådet vårda 

gravar för egen räkning eller på annat sätt bedriva till begravningsverksamheten ansluten 

affärsverksamhet. 

   6 § 

Tjänsteinnehavaren har att foga sig i eventuella ändringar av denna instruktion. 

 

Denna instruktion träder i kraft den 1 april 2023 

 


